
AREA PROGRAMMAZIONE E SERVIZI FINANZIARI

SERVIZIO ECONOMATO, PROVVEDITORATO, PARTECIPATE

Dott.ssa Norida Di Maio -  DIRIGENTE 

  Funzionario  PO  Dr.ssa  Isabella  Radicchi  0573/374308  –

i.radicchi@provincia.pistoia.it     

                                            Piazza S. Leone, 1 - 51100 Pistoia

 

OGGETTO: Affidamento della  concessione del servizio di  distribuzione di bevande calde e
fredde ed alimenti nella sede della Provincia di Pistoia - Piazza San Leone, 1 51100 Pistoia,
mediante Distributori Automatici,  CIG n.  Z483670FBA.

CONDIZIONI PARTICOLARI DI RDO
DISCIPLINARE DI GARA

Stazione appaltante: PROVINCIA DI PISTOIA Piazza San Leone, 1 – 51100 Pistoia
Cod.  NUTS  ITE13-  Tel.  0573/374308  i.radicchi@provincia.pistoia.it -  0573/374300
a.oppedisano  @provincia.pistoia.it       -   PEC  provincia.pistoia@postacert.toscana.it Sito
Internet www.provincia.pistoia.it

Il presente disciplinare di gara contiene norme integrative, quali condizioni particolari
di R.d.O., rispetto alle regole generali di e-procurement e al bando di abilitazione
“Servizi di Ristorazione”  alla Categoria “Servizi di gestione distributori automatici“.
In  particolare  le  disposizioni  contenute  nel  presente  documento  attengono  alle
modalità  di partecipazione  alla  procedura,  alle  modalità  di  presentazione  e
compilazione dell'offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa.

L'appalto  verrà  aggiudicato con  il  criterio  dell'offerta  economicamente  più
vantaggiosa  di cui all'art. 95 comma 2 del D. Lgs. 50/2016 e della legislazione in
deroga art. 1 c. 2 lett. b) DL  n. 76 del 16 luglio 2020 convertito nella legge n.
126/2020 recante “misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitale” e
s.m.i.

Oggetto dell’appalto:   Concessione, ai sensi dell’art. 164 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.,
del servizio di erogazione di bevande calde, fredde, snack ed altri generi alimentari, presso i
locali della Provincia di Pistoia mediante l’installazione, la gestione e la manutenzione di n. 3
distributori automatici, da collocare all’interno della sede della Provincia di Pistoia, Piazza San
Leone, 1 51100 Pistoia  per la durata di anni tre   con “opzione di rinnovo” per ulteriore
anno  1  (uno)   secondo  quanto  previsto  e  specificato  nel  Capitolato  speciale
descrittivo e prestazionale.
In  tal  caso  l'aggiudicatario  è  tenuto  all’esecuzione  delle  prestazioni  oggetto  del
contratto  agli stessi  prezzi, patti e condizioni.
 
Qualora entro il termine di scadenza del contratto siano sempre in corso le procedure
per l’individuazione di un nuovo contraente l’Amministrazione si riserva di prorogare
il servizio per il tempo strettamente necessario  alla conclusione delle procedure ed
alla stipula del nuovo contratto (proroga tecnica art. 106 c. 11) e comunque per il
periodo massimo di sei mesi.
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La concessione non è suddivisa in lotti.
CPV relativi all’oggetto principale del contratto: Codice CPV 42933000-5 (Distributori
automatici) e CPV 15000000-8 (Prodotti alimentari e bevande).

Il codice CIG attribuito alla presente procedura è il seguente:    Z483670FBA
 

IMPORTO STIMATO DELLA CONCESSIONE – CANONE DI CONCESSIONE
 Il  valore stimato della concessione (ex art. 167, comma 1, del D.Lgs. 50/2016)
risulta essere pari ad €   7.000,00   annuali. Tale importo è stimato sulla base degli
incassi  presunti  del  concessionario derivanti  dalla vendita dei  prodotti  erogati  dai
distributori  di  alimenti  e  bevande  e,  pertanto,  il  valore  complessiva  stimato  per
l’intera durata contrattuale è pari a €   38.500,00   al netto dell’IVA, comprensivo
dell’eventuale opzione di rinnovo annuale e di proroga tecnica  ai sensi  dell’art. 106,
comma  11,  del  D.  Lgs.  50/2016.  Si  precisa  che  tale  valore  è  stato  stimato
dall’Amministrazione  e  che  tale  stima  ha  carattere  puramente  indicativo  e  non
impegna in alcun modo l’Amministrazione. Pertanto non è garantita la realizzazione
di alcun volume minimo di affari al Concessionario che assume interamente a proprio
carico  il  rischio  operativo  inerente  la  gestione  del  servizio  in  parola,  risultando
determinanti le scelte strategiche e commerciali che verranno adottate dallo stesso
per la gestione del servizio stesso.
Eventuali variazioni di qualunque entità non potranno dar luogo a rivalsa alcuna da
parte del Concessionario in quanto rientranti nell’alea normale  di tale tipologia di
contratto.

L'aggiudicatario  dovrà  corrispondere  alla  Provincia  a  titolo  di  compenso  per
l'occupazione dei locali  in cui saranno posizionati i distributori e di rimborso delle
spese per il consumo di acqua ed energia elettrica necessarie per il funzionamento
degli stessi un canone  stimato in euro 500,00  euro all'anno ed a distributore che
sarà  oggetto  di  offerta  a  rialzo  in  sede  di  gara.  Il  canone  sarà  corrisposto  dal
concessionario, con rate annuali anticipate e dovrà essere quello considerato anche
in caso venga utilizzata l’opzione di rinnovo prevista.

L'importo complessivo per il triennio è quindi stimato in euro 4.500,00.

SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Sono ammessi a partecipare tutti i soggetti previsti dall’art. 45, D. Lgs. n. 50/2016
singoli o associati o consorziati nelle forme di cui all’art. 48, D. Lgs. n. 50/2016.
Non è ammessa la partecipazione alla gara dei concorrenti per i quali sussistano:

– le cause di esclusione dei cui all'art. 80 del D. Lgs. 50/2016;
– le cause di divieto, decadenza e di sospensione di cui all'art. 67 del D. Lgs.

159/2011;
– le condizioni di cui all'art. 53 comma 16 ter del D. Lgs. 165/2001 o che siano

incorsi, ai sensi della normativa vigente, in divieti a contrarre con la Pubblica
Amministrazione.
Agli  operatori  economici  di  cui  all'art.  48 comma 7 del D. Lgs.  50/2016 è
vietato  partecipare  alla  gara  medesima  in  più  di  un  raggruppamento  o
consorzio o in forma individuale e contemporaneamente come membro di un
raggruppamento o consorzio. I consorzi di cui all'art. 45 comma 2 lett. b) sono
tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre.
A questi  ultimi  è  fatto  divieto  di  partecipare,  in  qualsiasi  altra  forma,  alla
medesima gara. 
E' consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all'art. 45
comma 2 lett. d) ed e), anche se non ancora costituiti. In tal caso l'offerta
deve essere sottoscritta da parte di tutti gli operatori economici che 
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costituiranno  il  raggruppamento  economico  o  il  consorzio  ordinario  di
concorrenti e contenere l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli
stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza
ad uno di essi, indicato in sede di offerta e qualificato come mandatario, il
quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.    
E' vietata l'associazione in partecipazione ai sensi dell'art. 48 comma 9 del D.
Lgs. 50/2016. Salvo quanto disposto dai commi 18 e 19 del medesimo art. 48,
è  vietata  qualsiasi  modificazione  della  composizione  dei   raggruppamenti
temporanei e  dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante
dall'impegno  presentato  in  sede  di  offerta.  L'inosservanza  di  tali  divieti
comporta, ai sensi dell'art. 48 comma 10, l'annullamento dell'aggiudicazione o
la  nullità  del  contratto,  nonché  l'esclusione  dei  concorrenti  riuniti  in
raggruppamento  o  consorzio  ordinario  di  concorrenti,  concomitanti  o
successivi alle procedure di affidamento relative al medesimo appalto.   

Requisiti di partecipazione:
A) possesso  dei  requisiti  di  ordine  generale  per  contrarre  con  la  pubblica

amministrazione  e  l’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.
Lgs. 50/2016; 

B) essere  iscritti  presso  il  Registro  della  Camera  di  Commercio,  Industria,
Artigianato  e  Agricoltura  ed  abilitati  all'attività  corrispondente  all’oggetto
dell'affidamento;

C) capacità  tecnica  e  professionale  che  consiste  nell'aver  svolto,  nel  triennio
antecedente  alla  pubblicazione della  richiesta  d’offerta servizi  analoghi  a
quanto richiesto. Il suddetto requisito deve essere provato per il tramite della
presentazione dell’elenco delle principali forniture prestate nel settore della
distribuzione automatica di bevande calde e fredde e snack, negli ultimi tre
anni, con l’indicazione degli importi e dei destinatari, pubblici o privati, delle
forniture stesse.

Avvalimento:  
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi
dell’art.  45  del  Codice,  può  dimostrare  il  possesso  dei  requisiti  di  carattere
economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e
c)  del  Codice  avvalendosi  dei  requisiti  di  altri  soggetti,  anche  partecipanti  al
raggruppamento.
Non  è  consentito  l’avvalimento  per  la  dimostrazione  dei  requisiti  generali  e  di
idoneità professionale. [ad esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi].
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a
pena  di  nullità,  laspecificazione  dei  requisiti  forniti  e  delle  risorse  messe  a
disposizione dall’ausiliaria.
Il  concorrente e l’ausiliaria sono responsabili  in solido nei confronti della stazione
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.
È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di
altro soggetto.
Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito
che l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla
gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti.
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.
 
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente ai sensi
dell’art.  89,  comma 1,  ferma restando  l’applicazione  dell’art.  80,  comma 12 del
Codice.
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria
sussistano motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti 
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criteri di selezione, la stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del
Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria.
In  qualunque  fase  della  gara  sia  necessaria  la  sostituzione  dell’ausiliaria,  la
commissione comunica l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto al concorrente
la sostituzione dell’ausiliaria,  assegnando un termine congruo per  l’adempimento,
decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve
produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento
da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di
avvalimento).  In  caso  di  inutile  decorso  del  termine,  ovvero  in  caso  di  mancata
richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del
concorrente dalla procedura.
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione
di avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano
preesistenti  e  comprovabili  con  documenti  di  data  certa,  anteriore  al  termine  di
presentazione dell’offerta.
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa
ausiliaria non è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento.

Termini e modalità di presentazione delle offerte 
Il termine di presentazione delle offerte è quello indicato nella Lettera di invito alla
R.d.O.
La  presentazione  dell'offerta  dovrà  essere  effettuata,  a  pena  di  inammissibilità,
mediante il portale MEPA con le prescrizioni tecniche ivi previste. 
Dovrà essere prodotta tutta la documentazione sotto indicata.

Documenti da presentare per la partecipazione – modalità di presentazione
dell'offerta
La documentazione a corredo dell'offerta dovrà essere inserita nelle seguenti buste
virtuali secondo le specifiche tecniche dettate dal MEPA:

A)  busta  virtuale  amministrativa  contenente  la  documentazione
amministrativa di seguito indicata per l'ammissione alla gara;
B) busta virtuale tecnica contenente l'offerta tecnica che sarà valutata sulla
base dei criteri di seguito illustrati;
C)  busta  virtuale  economica contenente  l'offerta  economica  per
l'attribuzione  dei  relativi  punteggi  redatta  con  le  modalità  e  secondo  le
indicazioni tecniche previste dal sistema MEPA.

Sarà cura del concorrente provvedere all'inserimento nelle buste virtuali come sopra
indicate,  della  documentazione  richiesta   specificamente  per  ogni  singola  busta.
Qualora per errore il  concorrente inserisse nella busta amministrativa parte della
documentazione  facente  parte   dell'offerta  tecnica  o  economica   in  modo  da
anticipare la conoscenza del contenuto di dette offerte, si configurerebbe una causa
di esclusione dalla gara. Lo stesso nell'ipotesi di inserimento all'interno dell'offerta
tecnica di elementi relativi all'offerta economica come richiesta negli atti di gara.  

A) La busta virtuale Amministrativa dovrà contenere:

A1)  Modello  DGUE (rif.  art.  85 del  D.  Lgs 50/2016),  fornito  dalla  stazione
appaltante, da compilare in tutte le sue parti, consistente  in un’autodichiarazione
aggiornata con valore di  prova documentale preliminare che l’operatore economico
soddisfa le seguenti condizioni:

a) non si trova in una delle situazioni di cui all’art.80;
b) soddisfa i criteri di selezione definiti a norma dell’art.83.
In ogni caso se più operatori economici compartecipano alla procedura sotto
forma di raggruppamento, comprese le associazioni temporanee, dev'essere 
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presentato  per  ciascuno degli  operatori  economici  partecipanti  un DGUE
distinto.
Nel  DGUE  devono  essere  specificate  le  prestazioni  che  si  intende
eventualmente subappaltare.

A2) Il modello di dichiarazioni integrative al DGUE 

In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti o GEIE, il
Modello di dichiarazioni integrative al DGUE dovrà essere presentato e sottoscritto
da ciascuna impresa, che costituisce o costituirà la riunione di imprese. 

La documentazione sopra descritta (DGUE e Dichiarazioni integrative) dovrà essere
sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’Operatore economico.

(EVENTUALE) Nel caso di riunioni di imprese già costituite il  mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza  deve essere allegato, in originale o copia conforme,
alla documentazione amministrativa.   
In caso di raggruppamenti non ancora costituiti l'offerta deve essere sottoscritta da
tutti gli operatori e contenere l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli
stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno
di essi da indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà
il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.

A.3)  originali  informatici  dei  seguenti  documenti  di  gara  sottoscritti  per
accettazione:
– Patto di integrità in materia di contratti  pubblici  approvato con Decreto del

Presidente della Provincia di Pistoia n. 146 del 10/06/2016.
– Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR 62/2013);
– Codice di Comportamento dei dipendenti della Provincia di Pistoia adottato con

Decreto Presidenziale n. 117 del 06.07.2020.

Ai sensi dell'art. 83 comma 9 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. le carenze di qualsiasi
elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di
soccorso istruttorio. In particolare in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra
irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui
all'art. 85, e della documentazione amministrativa, con l'esclusione di quelle afferenti
all'offerta  economica  e  all'offerta  tecnica,  la  stazione  appaltante  assegna  al
concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perchè siano resi, integrati e
regolarizzati le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le
devono  rendere.  In  caso  di  inutile  decorso  del  termine  di  regolarizzazione  il
concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le
carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto e
del soggetto responsabile della stessa.    

B)  La busta virtuale Tecnica deve contenere:  l'offerta tecnica, redatta sul
modello indicato dall’Amministrazione;

In caso di ATI costituenda l'offerta dovrà essere sottoscritta da ogni soggetto facente
parte  del  raggruppamento  a  pena  di  esclusione.  Per  l'attribuzione  dei  punteggi
relativi  all'offerta  tecnica  la  Commissione  giudicatrice  appositamente  nominata  ai
sensi dell'art. 77 del D. Lgs. 50/2016 opererà in sedute riservate.
                                                                                                        
La busta virtuale economica deve contenere:
1) offerta economica in rialzo rispetto al canone base richiesto pari ad euro 1.500,00
annuo;
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2) offerta economica a ribasso rispetto alle tariffe per categoria di prodotti indicate
nella scheda;
 
Le  suddette  offerte  dovranno  essere  redatte  sui  modelli  indicati
dall’Amministrazione.

L’offerta economica fac simile prodotta dal sistema dovrà essere compilata
indicando un valore fittizio che non verrà preso in considerazione ai  fini
dell’attribuzione del punteggio.

La  risposta  alla  richiesta  d'offerta  comporta  l'integrale  accettazione  di  tutte  le
condizioni e le clausole contenute nella documentazione di gara.

PROCEDURA DI GARA e CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
La procedura di  gara si  svolgerà secondo quanto previsto dal  manuale d'uso dei
sistemi di e-procurement per le Amministrazioni – Procedura di Acquisto tramite RDO
che verrà aggiudicata secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa
ai  sensi  dell’art.  95  del  D.  Lgs.  50/2016,  determinata  dal  massimo  punteggio
conseguibile (100 punti), assegnando al fattore “tecnico-qualitativo” fino al massimo
di 70  punti, al “canone offerto” fino al massimo di 15 punti e al fattore “corrispettivo
a carico dell'utenza” fino al massimo di 15 punti, secondo le modalità che seguono.
Il servizio sarà affidato al concorrente che otterrà il punteggio più elevato in base
alla  somma aritmetica  dei  punteggi  conseguiti  con  l’offerta  economica e l’offerta
tecnica.
L’aggiudicazione potrà avere luogo anche in presenza di una sola offerta valida, non
anomala ai sensi di legge e congrua rispetto alle richieste dell'Amministrazione.
All'Amministrazione provinciale  è in ogni modo riservata la più ampia facoltà di non
aggiudicare il servizio in presenza di offerte ritenute non convenienti.
Trattasi di concessione di servizi di cui all'art. 164 del D. Lgs. n. 50/2016.

I  punti  sono  distribuiti  come  specificato  nelle  tabelle  sotto  riportate,  tenendo
presente che:

• i prezzi, che dovranno intendersi comprensivi di tutte le spese da sostenere
(ammortamenti, manutenzioni, ecc.), potranno essere aggiornati a seguito di
richiesta scritta della ditta,  in  caso di  intervenute modifiche legislative che
abbiano riflesso sul prezzo;

• la ditta non può, in alcun caso, procedere unilateralmente a variare i prezzi
delle  consumazioni  senza  la  preventiva  autorizzazione  della  Provincia,  così
pure dovrà essere sempre rispettato il rapporto percentuale di riduzione fra il
prezzo normale e quello ridotto a favore dei  titolari  di  chiavetta o di  altro
sistema automatico;

• per le  erogazioni  a prezzo speciale,  la  ditta  provvederà alla  cessione delle
chiavi  o  di  altro  sistema automatico  in  numero di  150 gratuitamente  e  le
eventuali altre, previo versamento di una cauzione – se prevista – che la ditta
si impegna a rimborsare agli aventi diritto, previa restituzione della chiave o
altro sistema automatico e che non dovrà superare gli euro 6,00.

L’aggiudicazione del presente appalto avverrà con il criterio dell’OEV per i seguenti
criteri e punteggi:

CRITERIO PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 70 punti
Offerta economica 30 punti
TOTALE 100
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I punteggi relativi ad entrambi i parametri (Offerta Tecnica ed Offerta Economica)
verranno assegnati con attribuzione fino a  due decimali con arrotondamento della
terza cifra decimale, per eccesso o difetto (0,005=0,01).

Risulterà aggiudicatario il concorrente che avrà ottenuto il punteggio più alto dato
dalla somma del punteggio ottenuto per l’offerta tecnica (qualitativa e quantitativa)
e da quello ottenuto per l’offerta economica.
In  caso  di  parità  la  gara  sarà  aggiudicata  al  concorrente  che  ha  ottenuto  il
punteggio maggiore all’offerta tecnica.

a) offerta economica: max 30 punti di cui:

a1) canone offerto (al  rialzo sulla  base d’asta annuale indicata in euro 1.500,00
annui:  max 15 punti;
a2) offerta economica: corrispettivo a carico dell’utenza max 15 punti;

b) offerta tecnica: max 70 punti.

CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA

I punti sono distribuiti come specificato nelle tabelle sotto riportate:

a) Offerta economica:

a1) canone offerto (max 15 punti)

Il punteggio massimo verrà attribuito alla ditta che avrà presentato il canone annuo
di importo più elevato.
Per le altre ditte il punteggio sarà assegnato in modo direttamente proporzionale
rispetto al miglior prezzo secondo la seguente formula:
Co : Cm = X : 15
quindi
X = Co * 15 / Cm
dove: Co = canone offerto
Cm = canone migliore
X = punteggio assegnato

a2) corrispettivo a carico dell’utenza (max 15 punti)

n. CATEGORIA DI 
PRODOTTI

TARIFFE in €
senza chiavetta

magnetica*
indicate dalla

Amministrazione ed a
base di offerta

TARIFFE in
€ senza
chiavetta
magnetica
indicate
dalla Ditta

1 Caffè di tipo 
tradizionale ed 
equo solidale – 
miscela
bar 

0,60

2 Altre bevande 
calde

0,50

3 Bibite fredde in 1,00
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n. CATEGORIA DI 
PRODOTTI

TARIFFE in €
senza chiavetta

magnetica*
indicate dalla

Amministrazione ed a
base di offerta

TARIFFE in
€ senza
chiavetta
magnetica
indicate
dalla Ditta

lattina/bottiglia 
33cl

4 Bibite fredde in 
tetrapak

0,65

5 Acqua 
oligominerale 
gassata, 
naturale, 
effervescente 
naturale 500ml

0,50

6 Snacks salati 0,80

7 Snacks dolci 0,80

  

PREZZO 
MEDIO**

 
 
*Le tariffe  senza chiavetta  esposte sono quelle  a base della  procedura.  La ditta
offerente deve indicare la propria offerta che può essere a ribasso oppure invariata
rispetto alle tariffe esposte
** Prezzo medio :
-Tariffe in Euro senza chiavetta magnetica: somma delle singole tariffe della colonna
diviso 7.

I costi sopra indicati come prezzi a base di offerta si riferiscono ad erogazioni di
prodotti dietro pagamento in denaro contante.

Si ricorda che qualora il pagamento venga effettuato con utilizzo di chiave elettronica
ricaricabile i prezzi dei prodotti devono essere ridotti del 10%. 

Eventuale costo della cauzione per ogni chiavetta consegnata dovrà essere indicato
nell'offerta economica ma non sarà oggetto di valutazione. In ogni caso il costo da
corrispondere  non dovrà essere  superiore  ad  euro  6   (si  ricorda che  150 chiavi
elettroniche dovranno essere consegnate gratuitamente).

Alle  offerte  sarà  assegnato  un  punteggio  in  misura  inversamente  proporzionale
secondo la seguente formula:

a2) tariffe senza chiavetta (max punti 15)
Pmo : Pmb = 15 : X
quindi
X = Pmb * 15 / Pmo
dove: Pmo = prezzo medio offerto
Pmb = prezzo medio più basso
X = punteggio assegnato
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b) Offerta tecnica: (max 70 punti) CARATTERISTICHE QUALITATIVE E TECNICHE
come di seguito dettagliate

ELEMENTO DI
VALUTAZIONE

Punti
MAX
35 

VALUTAZIONE

Anno di fabbricazione dei
distributori

33 Il  punteggio  verrà
attribuito come
segue:
anno 2021 = 33 pt
anno 2020 = 20 pt
anno 2019 = 15 pt
Nel caso in cui i distributori
fossero  stati  fabbricati  in
anni diversi, verrà
effettuata  la  media
matematica  fra i  punteggi
assegnati rispetto agli
anni  di  fabbricazione  [es.
n. 2 distributori anno 2021
e  n.  1  distributore  anno
2020: (33+33+20)/3]

Tempo di intervento
(tempo impiegato, 
espresso in minuti,
per il pronto intervento in
caso di guasto o 
rifornimento)
comunque inferiore a 
giorni 1 (uno)
 

2 Al  miglior tempo proposto
saranno attribuiti  2  punti;
alle altre offerte
sarà  assegnato  un
punteggio  in  misura
inversamente
proporzionale
secondo  la  seguente
formula:
To : Tm = 2 : X
quindi
X = Tm * 2 / To
dove:
Tm  =  Tempo  migliore
offerto
To = Tempo offerto
X = punteggio assegnato

CARATTERISTICH
E DISTRIBUTORI 
AUTOMATICI

Punti
MAX
27

Valore/Risposta Punti
attribuiti

Classe energetica 
per tutti i 
distributori di 
bevande calde,  
fredde e  snack di 
nuova fabbricazione
e ultima 
generazione 

15 Scala  energetica  da
A a G
indicare  con
precisione eventuale
corrispondenza  alle
precedenti  classi
energetiche

Se minore di D punti
15
D punti 11
E punti 9
F punti 7
G punti 5

Presenza in tutti i 
distributori 

5 SI 
NO 

5
0
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automatici dei 
sistemi di 
contenimento dei 
costi di energia 
elettrica nelle ore di
mancato
utilizzo (es. notte, 
fine settimana, 
festività) 

Utilizzo di 
tecnologia LED per 
l’illuminazione 
interna per tutti i 
distributori 
automatici

2 SI 
NO 

2
0

Utilizzo di sensori di
presenza per 
l’accensione delle 
luce interne  
per tutti i 
distributori 
automatici

2 SI
NO 

2
0

Distributori 
automatici con 
possibilità di utilizzo
banconote con
funzione di rendi 
resto 

3  SI 
NO 

1  (fino  ad  un
massimo di 3)
0

CRITERI 
AMBIENTALI E 
CERTIFICAZIONI

Punti
MAX
8

Valore/Risposta Punti
attribuiti

 L’impresa possiede 
la certificazione UNI
EN ISO 9001
(Certificazione del 
sistema di gestione 
per la qualità)
o equivalente

2 SI  
NO  

2
0

L’impresa possiede 
la certificazione UNI
EN ISO 14001
(Certificazione del 
sistema di gestione 
ambientale)
o la registrazione 
ambientale EMAS o 
equivalenti

2 SI  
NO  

2
0

L’impresa possiede 
la certificazione UNI
EN ISO 22000
(Certificazione del 
sistema di gestione 

2 SI  
NO  

2
0
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per la sicurezza 
alimentare)
o equivalente

L’impresa possiede 
la certificazione TQS
Vending
(Certificazione di 
adozione del Codice
di autodisciplina del
settore)

2 SI  
NO  

2
0

Nel caso in cui, all’interno dell’offerta tecnica presentata non sia valorizzato uno degli
elementi  di  valutazione  il  punteggio  attribuito  in  relazione all’elemento  mancante
sarà 0.

Per ogni valutazione si  considererà sino al  secondo decimale arrotondato all’unità
superiore se maggiore o uguale a cinque.
Non saranno accettate offerte parziali o riportanti varianti non consentite rispetto a
quanto previsto nella richiesta d’offerta.
La presentazione dell'offerta non vincola l'Amministrazione aggiudicatrice.

Risulterà aggiudicatario il concorrente che avrà ottenuto il punteggio più alto dato
dalla somma del punteggio ottenuto per l’offerta tecnica e da quello ottenuto per
l’offerta economica.
In caso di parità la gara sarà aggiudicata al concorrente che ha ottenuto il punteggio
maggiore all’offerta tecnica.

La stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere alla gara o di
prorogarne  la  data,  senza  che  i  concorrenti  possano  accampare  alcuna
pretesa al riguardo.

L’aggiudicazione  acquisterà  efficacia  solo  al  completo  esperimento  di  tutte  le
verifiche, senza rilievi, a carico dell’aggiudicatario circa il possesso dei requisiti  di
partecipazione e dei requisiti generali.
Si precisa che:

 non sono ammesse offerte in aumento;
 non  sono  ammesse  offerte  condizionate,  quelle  espresse  in  modo

indeterminato o incompleto;
 non sarà ammessa alla gara l'offerta nel caso che manchi o risulti irregolare

qualcuno dei documenti richiesti, qualora non sanabili;
 si  procederà  ad  aggiudicazione  anche  nel  caso  di  un'unica  offerta  valida

presentata;
 non si  procederà all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti  conveniente o

idonea in relazione all’oggetto del contratto.
 la seduta di gara può essere sospesa o aggiornata ad altra ora o ad altra data.

Inoltre si intenderanno escluse le offerte:
- che comportino incertezza assoluta sul contenuto, sulla provenienza dell'offerta o
che non siano sottoscritte,  o che non contengano elementi  essenziali  per  la loro
valutazione;
- per le quali si possa ritenere, secondo circostanze concrete, che sia stato violato il
principio di segretezza delle medesime;
- presentate da concorrenti per i quali la stazione appaltante accerti che le relative
offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi,
qualora ricorra il caso di cui all'art. 2359 del Codice civile.
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Si intendono comunque richiamate tutte le cause di esclusione previste dagli atti di
gara.  

Fasi della procedura
Come  già  indicato  le  offerte  tecniche  saranno  esaminate  da  una  Commissione
giudicatrice nominata ai sensi dell'art. 77 del D. Lgs. 50/2016 e s. m. i.
La procedura avrà il seguente svolgimento: 
1a Fase.  Esame  documentazione  amministrativa:  nel  giorno  e  nell'ora
comunicati ai concorrenti attraverso il  sistema - COMUNICAZIONI – l’autorità che
presiede la  gara procederà in seduta pubblica all'apertura dei  plichi  ed all'esame
della  documentazione  amministrativa  richiesta  e  a  verificare  la  conformità  della
stessa  a  quanto  richiesto.  In  caso  di  mancanza,  incompletezza  ed  ogni  altra
irregolarità essenziale della documentazione amministrativa la stazione appaltante
provvederà  a  richiedere,  ai  sensi  dell'art.  83  comma  9  del  D.  Lgs.  50/2016  le
necessarie  integrazioni  e  chiarimenti  assegnando  ai  destinatari  un  termine  non
superiore a 10 giorni,  e a sospendere la  seduta fissando una data successiva di
riconvocazione, comunicata ai concorrenti sempre attraverso il sistema.
Nella seduta successiva si provvederà ad escludere dalla gara i concorrenti che non
abbiano  adempiuto  alle  richieste  di  regolarizzazione  o  che  comunque,  pur
adempiendo, risultino non aver soddisfatto le condizioni di partecipazione stabilite dal
Codice, dal regolamento e dalle altre disposizioni di leggi vigenti.
2a Fase. Apertura offerta tecnica:
Al termine della precedente fase di gara si procederà all'apertura dell'offerta tecnica,
relativamente ai soli concorrenti ammessi.
Le  offerte  tecniche  saranno  esaminate  in  seduta  riservata  dai  componenti  della
Commissione giudicatrice. Sono previsti elementi di valutazione dell'offerta tecnica
che  presuppongano  attribuzione  automatica  del  punteggio  e  lo  stesso  sarà
integralmente attribuito dalla commissione sulla base dei criteri sopra indicati.  La
Commissione  giudicatrice  potrà  aggiornarsi  in  una  o  più  sedute  riservate  per  la
valutazione  dell'offerta  tecnica  e  la  conseguente  attribuzione  dei  punteggi  che
verranno  inseriti  manualmente  a  sistema.  Ai  concorrenti,  nella  comunicazione  di
aggiudicazione, verrà comunicato il dettaglio della distribuzione dei punteggi fra le
varie caratteristiche tecniche valutate come previsto nei criteri di aggiudicazione.
3a Fase. Apertura offerta economica:
Completata la valutazione tecnica si procederà all'apertura della busta contenente
l'offerta economica. 
 4a Fase.  Classifica dei partecipanti:
Una volta proceduto alla chiusura della busta economica si opererà sul sistema per
determinare la classifica dei partecipanti.
In  caso  di  offerte  identiche  si  procederà  a  norma  dell'art.  77  comma  2  R.D.
23/05/1924 n. 827.

All'esito delle eventuali problematiche verrà formalizzata la graduatoria di merito e
definita l'aggiudicazione provvisoria della concessione.
Il  verbale  di  gara  sarà  costituito  dal  documento  denominato  “Riepilogo  delle
operazioni di gara” predisposto dal MEPA ad eccezione della fase di valutazione delle
offerte  tecniche  da  parte  della  Commissione  giudicatrice  che  sarà  verbalizzata
separatamente.

Tutela dei dati personali  e riservatezza
I  dati  personali  saranno  raccolti  e  trattati   con  e  senza  l'ausilio  di  strumenti
elettronici,  per  l'espletamento  delle  attività  istituzionali  relative  al  presente
procedimento  e  agli  eventuali  procedimenti  amministrativi  e  giurisdizionali
conseguenti in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza e comunque nel
rispetto della normativa vigente. 
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Responsabile del procedimento e accesso agli atti 
Ai fini della presenta gara, ai sensi dell'art. 31 del D. Lgs. 50/2016 Responsabile del
Procedimento  è la  Dottoressa  Isabella  Radicchi  Funzionario  titolare  della  P.O.
Economato, Provveditorato, Partecipate.
L'accesso agli atti è regolato dall'art. 53 del D. Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. 

Informazioni – Chiarimenti – Comunicazioni
Le richieste di informazioni e/o chiarimenti vanno inoltrate attraverso la piattaforma
Mepa, nella sezione “Comunicazioni con i fornitori” relativa alla specifica R.d.O. La
stazione appaltante provvederà a fornire le risposte nella stessa sezione.
Tutte le comunicazioni previste dall'art. 76 del D. lgs. 50/2016 saranno inoltrate via
PEC agli indirizzi indicati nella documentazione presentata.
 

Obblighi dell’aggiudicatario. Prescrizioni per la stipula contrattuale
La stazione appaltante inviterà il soggetto risultato aggiudicatario a      
 presentare, nel termine che sarà assegnato, quanto segue:

a. Garanzia fideiussoria, a titolo di cauzione definitiva, ai sensi dell’art. 103, D.
Lgs.  n.  50/2016 e di  cui  all'art.  5 delle  Condizioni  Particolari  di  Contratto.
L’importo della cauzione definitiva è stabilito dallo stesso art. 103, comma 1,
D.  Lgs.  n.  50/2016.  La  cauzione  verrà  svincolata  ai  sensi  del  comma  5,
dell’art. 103 D. Lgs. n. 50/2016;

b. qualora l’aggiudicatario sia un raggruppamento temporaneo di imprese, dovrà
essere prodotto il  relativo  atto notarile  costitutivo dell’A.T.I.  (in  originale  o
copia autentica e registrato al competente Ufficio del Registro) contenente il
mandato  con  rappresentanza  al  capogruppo  e  l’indicazione  delle  parti  del
servizio che saranno rispettivamente svolte;

c. Polizza assicurativa prevista dall'art. 19 del Capitolato speciale d'appalto;
d. originale o copia certificata conforme  delle fatture relative alla prestazione dei

servizi analoghi a quello della presente procedura (almeno 1), conclusa o in
corso,  nei  tre  anni  antecedenti  alla  pubblicazione  della  RdO   presso  enti
pubblici o privati;

A  norma  dell'art.  32  comma  8  del  D.  Lgs.  50/2016  e  ss.  mm.  ii.  il  contratto
(documento  di  stipula)  verrà  sottoscritto  entro  60  giorni  dall'efficacia
dell'aggiudicazione. La stipulazione del contratto avviene nella forma della scrittura
privata  tramite  piattaforma  MEPA.  Resta  a  carico  del  soggetto  aggiudicatario
l'assolvimento  dell'imposta  di  bollo  sul  contratto dovuta ai  sensi  dell'art.  2  della
Tariffa, parte prima, allegata al DPR n. 642/1972. 
Ai sensi dell'art. 32 comma 10 lett. b) D. Lgs. 50/2016 non si applica il  termine
dilatorio  di cui al comma 9 dello stesso articolo.
 
Validità della graduatoria
Nel caso di decadenza dall'aggiudicazione o di risoluzione del contratto, la Stazione
appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare la gara al concorrente che segue in
graduatoria.  
Entro  i  termini  di  validità  dell'offerta  economica  (180)  giorni,  il  concorrente
classificato  in  posizione  utile  in  graduatoria,  sarà  tenuto  all'accettazione
dell'aggiudicazione, salvo comprovate e sopravvenute cause (esclusa in ogni caso la
variazione dei prezzi) che impediscano la stipulazione del contratto.
Nel caso in cui la stazione appaltante avesse necessità di scorrere la graduatoria
oltre  i  termini  di  validità  dell'offerta  economica,  il  concorrente  contattato
dall'Amministrazione avrà facoltà di accettare o meno la proposta contrattuale.
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Trattamento dei dati personali  
Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e dell’art.13 del D. Lgs.196/2003 in
materia di protezione dei dati personali, si informa che i dati forniti saranno utilizzati
dagli  uffici  esclusivamente  per  le  finalità  di  gestione  della  procedura  e  saranno
trattati successivamente per le finalità connesse alla gestione dell’affidamento, nel
rispetto  della  normativa  specifica  di  cui  al  D.  Lgs  50/2016 “Codice  dei  contratti
pubblici”.
Il trattamento viene effettuato sia con strumenti cartacei sia con supporti informatici
a  disposizione  degli  uffici;  i  dati  verranno  comunicati  al  personale  dipendente
dell’Amministrazione Provinciale coinvolto nel procedimento.
Il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico. I
dati saranno conservati ai fini dei controlli dell’Autorità Nazionale Anticorruzione e
per finalità statistiche e di monitoraggio.

Per tutto quanto ivi non espressamente previsto, si richiamano il D. Lgs. n. 50/2016
e ss.mm.ii.,  il  D.L. 16.07.2020 n. 76 convertito nella Legge n. 120/2020 recante
“Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitale” e s.m.i.,  la   L. Reg.
Toscana n. 38/2007 e s .m .i., le norme del Codice Civile, le Regole del sistema di e-
procurement e le eventuali normative in materia.

La  presentazione  dell’offerta  e  la  sottoscrizione  del  contratto  da  parte  del
concorrente attesta l’avvenuta presa visione delle modalità relative al trattamento
dei  dati  personali,  indicate  nell’informativa  ai  sensi  dell’art.  13  del  D.Lgs.  n.
196/2003.

PIAZZA SAN LEONE 1 - 51100 PISTOIA 
TEL. 0573 3741 - FAX 0573 374307 - N. VERDE 800 246 245 - FAX VERDE 800 033 393

provincia.pistoia@postacert.toscana.it PARTITA IVA - CODICE FISCALE 00236340477
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