
Promemoria
per lo svolgimento dei percorsi formativi a domanda individuale tramite buoni
individuali (voucher) ai sensi della L.236/93 art.9 (DD MLPS n.107/Seg./2006)

Prima dell’avvio del percorso formativo e al termine dello stesso è necessario produrre la
seguente documentazione:

Avvio del percorso formativo

1. Lettera di invio documentazione
2. Atto unilaterale d’impegno
3. Dichiarazione inizio attività
4. Calendario delle attività formative
5. Progetto del corso
6. Registro didattico, che dovrà essere timbrato e vidimato da Questa Amministrazione

Si  ricorda  che  il  registro  individuale  è  strettamente  personale  e  pertanto  deve  essere
conservato dal beneficiario il quale dovrà apporre ad ogni giornata di lezione la propria firma,
quella del  docente e l’argomento  trattato.  Tale registro dovrà essere esibito  ogni  qualvolta
l’incaricato dell’Amministrazione Provinciale lo richieda.

Fine del percorso formativo:

1. Dichiarazione di fine corso
2. Registro debitamente firmato
3. Copia del certificato di frequenza rilasciato dall’agenzia formativa
4. Copia conforme della fattura attestante il pagamento (nel caso in cui si sia scelto il

pagamento diretto all’agenzia formativa copia della fattura non quietanzata)
5. Questionario di gradimento
6. Modello per la richiesta di erogazione del buono formativo direttamente all’Ente

erogatore del corso (se è stata scelta la modalità di pagamento direttamente all’agenzia
formativa)

La documentazione richiesta,  è reperibile  sul  sito  Internet  www.provincia.pistoia.it nella  pagina
della  Formazione  Professionale,  nella  sezione modulistica, alla  voce  percorso  formativo
individuale (voucher) L.236/93

Per  ogni  informazione  rivolgersi  alla  referente  per  la  Provincia  Sig.ra  Capecchi  tel:
0573/966429, mail: mg.capecchi@provincia.pistoia.it
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